ZARZADZENIE NR 524/2023

LUBUSKIEGO KURATORA OSWIATY
z dnia 20 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad i trybu udostepniania informacji publicznej przez Kuratorium Os$wiaty
w Gorzowie Wielkopolskim

Na podstawie § 6 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Os$wiaty, stano-
wiacego zalacznik do zarzgdzenia nr 486/2017 Lubuskiego Kuratora Oswiaty z dnia 8 grudnia
2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium Os$wiaty w Gorzowie
Wielkopolskim, w zw. z art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informa-
cji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W celu wprowadzenia sprawnej organizacji systemu udostgpniania informacji pu-
blicznej w Kuratorium O$wiaty w Gorzowie Wielkopolskim, zwanym dalej ,kuratorium”,
oraz w zwigzku z obowiazkiem nalozonym art. 4 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej ustala si¢ w kuratorium zasady i tryb udostgpniamia in-
formacji publiczne;j.

§ 2. 1. Informacja publiczna jest udostgpniania w drodze ogloszenia w Biuletynie Infor-
macji Publicznej, zwanym dalej ,,BIP”.

2. Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostgpniona w BIP, jest udostgpniania
na wniosek. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostep-
niana w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Wzor wniosku stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§ 3. W razie uznania, Ze kuratorium nie posiada Zzgdanej przez wnioskodawcg informacji
badz wniosek nie dotyczy informacji publiczne] albo dotyczy takiej informacji, ktérej udo-
stepnienie odbywa si¢ inng drogg, zawiadamia sie o tym wnioskodawce.

§ 4. 1. Do udostepniania informacji publicznej zobowigzani sg kierownicy komérek orga-
nizacyjnych kuratorium.

2. W zakresie interpretacji przepiséw prawa oraz opiniowania mozliwosci udostepnienia
informacji publicznej, z kierownikami komérek organizacyjnych kuratorium wspdipracujg
pracownicy Zespolu Obshugi Prawne;.

3. Sprawe udostepnienia informacji publicznej zaktada si¢ w teczce KO.VL.1331.

§ 5. Strukture BIP regulujg przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do in-
formacji publicznej oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracj
z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. poz.
68).

§ 6. 1. Tres¢ informacji publicznej przeznaczonej do publikacji w BIP przygotowuje wy-
znaczony przez. przelozonego pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej kuratorium. Pod-
lega ona zatwierdzeniu przez kierownika danej komoérki organizacyjnej 1 zaopiniowaniu
w zakresie wskazanym w § 4 ust. 2 przez pracownika Zespotu Obstugi Prawne;.



2. Zatwierdzong i zaopiniowang informacj¢ publiczna wprowadza na strone BIP mforma-
tyk Zespotu Obstugi Informatycznej kuratorium.

§ 7. 1. Kierownicy komorek organizacyjnych kuratorium:

1) odpowiadaja pod wzglgdem formalnym i prawnym za publikowanie informacji w BIP
w zakresie kompetencji komorek organizacyjnych, ktérymi kieruja;

2) wydaja wewnetrzne polecenia stuzbowe regulujace zakres informacji podlegajgcych pu-
blikowaniu w BIP oraz odpowiedzialno$¢ imienng pracownikéw opracowujacych, uaktu-
alniajgcych i publikujacych te informacje.

2. Informatyk Zespotu Obstugi Informatyczne] kuratorium:

1) wprowadza informacje publiczne do BIP;

2) prowadzi konsultacje merytoryczne w zakresie publikowania w BIP;

3) rozstrzyga o koniecznosci tworzenia nowych stron BIP;

4) odpowiada za przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw informatyzacji informacji
niezbednych do zamieszczenia na stronie gtéwnej Biuletynu Informacji Publiczne;.

§ 8. Informacj¢ udostgpniona na wniosek oznacza si¢ danymi kuratorium, danym okresla-
jacymi tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyla informacje lub odpowiada za jej tres¢, danymi
okreslajacymi tozsamos¢ osoby, ktéra udostepnita informacje, oraz datg udostepnienia.

§ 9. 1. Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek nastgpuje bez zbgdnej zwloki, nie
poznicj jednak niz w terminie 14 dnia od dnia ztozenia wniosku.

2. Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w terminie okreslonym w ust. 1, wnio-
skodawce powiadamia sig¢ o powodach opdzZnienia oraz o terminie, w ktorym informacja zo-
stanie udostepniona, nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

§ 10. 1. Udostepnienie informacji publicznej nast¢puje w sposdb i w formie okreslonej
we wniosku.

2. Jezeli informacja publiczna, ze wzgledu na srodki techniczne, ktérymi dysponuje kura-
torium, nie moze by¢ udostgpniona w sposob 1 w formie okreslonej we wniosku — kuratorium
niezwlocznie powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostep-
niania informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposdb lub w jakiej formie infor-
macja moze by¢ udostgpniona niezwlocznie. Jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawca nie zlozy wniosku w sposéb lub w formie okreslone] w powiadomieniu, po-
stepowanie o udostepniente informacji publicznej umarza sig.

§ 11 1. Jezeli kuratorium ma ponies¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym
we wniosku sposobem udostepnienia informacji lub koniecznoscia przeksztaicenia informacji
w forme wskazana we wniosku, moze pobra¢ od wnioskodawcy oplate.

2. O wysokosci oplaty kuratorium powiadamia wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
zlozenia wniosku. W terminie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawca moze dokonac
zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostepnienia informacji albo wycofa¢ wnio-
sek.

3. Jezeli wniosek nie zostal wycofany, ani nie zostal zmieniony w zakresie sposobu lub
formy udostgpnienia informacji, wnioskodawca niezwlocznie wplaca kwote, ustalong w tresci
powiadomienia, o ktérym mowa w ust. 4, na rachunek bankowy kuratorium.

§ 12. 1. Odmowa udost¢pnienia informacji publiczne] oraz umorzenie postgpowania
w przypadku okreslonym w § 10 ust. 2 nastgpujg w drodze decyzji.



2. Do decyzji, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, z pézn. zm.),
z tym ze w uzasadnieniu decyzji o odmowie udostepnienia informacji zamieszcza si¢ rowniez
imiona, nazwiska i funkcje 0s6b, ktére zajely stanowisko w toku postgpowania o udostgpnie-
nie informacji, oraz oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra decyzje odmowna

wydano.

§ 13. Traci moc zarzadzenie nr 392/2013 Lubuskiego Kuratora O$wiaty z dnia 16 pai-
dziernika 2013 r. w sprawie zasad i trybu udostgpniania informacji publicznej przez Kurato-
rium O$wiaty w Gorzowie Wielkopolskim.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lubuski Kurator Oswiaty




zalacznik do zarzadzenia nr 524/2023
Lubuskiego Kuratora Qswiaty
z dnia 20 grudnia 2023 r.

migjscowosé i data

Adres wnioskodawcy

LUBUSKI KURATOR OSWIATY
ul. Jagiellofczyka 10
66-400 Gorzow Wielkopolski

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902) zwracam si¢ z wnioskiem o udostgpnienie informacji
w nastgpujacym zakresie:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej,
wnosze o udostepnienic mi powyzszych informacji w sposob 1 w formie™:
(1 dostgp do przegladania informacji w urzedzie,

[ przestanie informacji poczta elektroniczng na adres e-mail: .....ccooeveeeiviennccneccecrieeceees ,
1 przeslanie informacji poczia na adres: ...
0 inny

podpis wnioskodawcy

* Wiasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem.



