Zngk: KO.IIL5533.45.2023. KW

Protokdt kontroli przeprowadzonej w trybie dzialag doraznyech

1. Dane dotyczace szlkoly lab placéwki, w kifrej przeprowadzono kontrole, terminu
kontreli oraz kontrolujacych:

Licenm Ogdlnokszialegee im. Hellodora Swigeickiego
w Micdoyrzeczu
wl. Staszica 22b, 66-300 Migdzyrzecz

Nazwa srkoty lub placéwki,

w kidrej przeprowadzono kontrole:
Adres szkoly lub placéwki:

Imi¢ i nazwisko dyrektora szkoly

el Monika Kreciszowska
lub plasdwki: £ N - gt B
Nazwa organu sprawuj_s,cego nadzor | Lubuski Kuralor Oswiaty,
| pedagogiczny i adres siedziby: wl. Jagielloriczyka 10, 66-400 Gorzow Wielkopoiski

Imig i nazwisko oraz stanowisko

sluzbowe osoby (osob)
kontrolujaeci

Data wydania przez Lubuskiego

Kuratora Oéwiaty upowaznienia | 16972023 2 23 marca 20023 r.

{upowaznich) i jego numer:

Termin przeprowadzenia koniroli Rozpoczgto: 27 marea 2023 .
| w szkole lub placdwee | Zakoniczonn: 27 marca 2023 7.

Krystyng Wisniewska — starszy wizytator
Kurvtorium Oswiaty w Gorzowie Wielkopolskim

2. Tematyks kontroli: Sposdb przydeiclenia i realizowania zastepstw za nieobecrych nucrycieli,
w szezegalnosci proydzielanie zastepstw pedagogowi szkolnem..

3. Czynnosci wykonywane podczas kontroli:
1) analiza dokumentacji przedlozonej przesz dyrektora, zwigzanej z tematem konwoli,
W tym:
— plany pracy oraz dzienniki zajeé pedagogéw szkolnych i psychologa szkolnego;
— dokumentacja zwigzana z organizaciy zastgpstw w szkole (dziennik Librus);
— Plan Wychowawezo-Profilaktyezny Szkoly na rok szkolny 2022/2023.
2} przeprowadzenie rozmowy z:
— panig Moniks Kreviszewsks — dyrektorem kontrolowanej szkoty.
4, Opis ustaloncgo stann faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidlowosci w zakresie
objetym kontroly
20 marea 2023 r. do Kuratorium Oswiaty w GGorzowie Wielkopolskim wplynelo pismo pani
w Liceum Ogolnoksztategeym im. Heliodora
Swiecickiego w Migdzyrzcezu. [Jiiskarsyta sic na ,,zmuszanie”. prezez paniy dyrekior
szkoly do przeprowadzania lekeji pedagoga w wyznaczonych klasach podezas nieohecnodci
nauczycieli przedmiotéw. Zajecia te odbywaly sie w godzinach pracy pedagoya.
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W wyniku koniroli ustalone, ¢o nastepuje:

Plany pracy w zakresie wvchowania i profilakivki w Liceum Ogélnoksziatcacvm im. Heliodora
Swiecickiego w Miedzyrzeczu na rok szkolny 2022/2023.

Szkola posiada Plan Wychowawezo-Profilakiyezny Liceum Ogolnoksztalcgeege im Heliodora
Swigcickiego w Miedzyrzeczu na rok szholny 2022/2023, ktory zawiera dziatania wychowawoze
i profilaktyezne zaplanowane do realizacii w szkole w roku 2022/2023. Ujetych jest w nim
13 pbhszardw dziadan, zaduniz do wykonana w kazdym z obszardw, sposob realizacji, osoby
odpowiedzialne i czas realizacji. W wigkszodel obszaréw (w 12 obszarach) wirdd osob
odpowiedzialnych za realizacje zadad wymieniony jest pedagog szkolny., Wsrdd sposobow
realizacji zadan uwzglednione zostaty, m. in. rozmowy indywidnalne 7 uczmami, rodricam,
lekeje wychowaweze, dyskusje, spotkania 2 przedstawicielami réznych instytuci (np. policji,
filmy oraz pogadanki, wyklady, warsztaty. We wszystkich obszarach dziatania w Planie
Wychowawczo-Profilaktycznym  czas realizacji wskazano ,calv rok™, w wigkszoéci
przypadkow zaznaczono, ze realizacja powinna odbywaé sie wedlug potrzeb lub w zaleinosci
od potrzeb i mozliwosci, a w 3 obszarach wskazano do realizacji konkretny miesige roku
(np. w obszarze , bezpicczenstwo™ — miesiac wrzesien).

Plany pracy pedagogéw szkolnych, pedagoga specjalnego i psychologa, zamieszezone
w prowadzonych przez nich dziennikach zajeé, zawierajg zaplanowane do realizacji,
m. in. rozmowy indywidualne z nczniami, rodzicami, wychowawcami, nauczycielami, zajecia
w klasic, pogadanki itp.

QOrganizacja pracv w Liceum Qgoinoksztalcacym w Mieduyrzecsu.

W roku szkalnym 2022/2023 w Liceum Ogélnoksztaleacym im. Heliodora Swiecickiego
w Micdzyrzeczu w 12 oddziatach uczy sie 316 ucznidw. W szkole zatrudnionych jest
33 nauczyceieli, zardwno w pelnym jak i niepetnym wymiarze godzin. Wirad nich jest dwoch
pedagopéw, pedagog specjalny i psycholog, Pani Grazyna Butach pracuje jako nauczyciel
jezyka rosyjskiego w wymiarze 8 godzin oraz jako pedagog szkolny w wymiarze 12 godzin
tygodniowo. Drugi pedagog. pani Marzena Duda zatrudniona jest w wymiarze 5 godsin
tygodniowo, pedagog specjalny, pani Magdalena Podgdmiak — 8,5 godziny, a psycholog, pan
Piotr Witkowski w wymiarze 8,5 godziny tygodniowo. Pedagodzy i psycholog maja ustalone
godziny pracy w poszeregdlnych dniach tygodnia. W drugim semestrze roku szkolncgo
2022/2023 dyrektor szkoly ustalita nastepujgce podziny pracy pedagogdw 1 psychologa: pani
G. Butach pracuje w poniedriatki od godziny B.00 do 13.00, we wtorka od 8.00 do 14.00,
w srody od 12.00 do 15.00, w cawartki od 13.00 do 15.00; pani M. Duda pracuje jeden dzien
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w tygodniu — w czwartek, od 8.00 do 13.00; pedagog specjalny, pami M. Padgérniak pracuje
we wiarek od godziny 9.30 do 13.30 i w $rody od godziny 8.00 do 12.30; psycholog, pan
P. Witkowski pracuje w piatki od godziny 7.30 do godziny 16.00,

Organizacia zastepstw za nienbecnych navczycieli.

7. wyjasnieti dyrektora szkoly, pani Moniki Kreciszewskie] wynika, ze w biezacym roku
szkolnym jest bardzo duzo mieobecnosel nanczyeieli na rajcciach. Najezestszq przyczyna
nieobecnosci sq zwolnienia lekarskie lub opieka nauczyciela podezas zawodéw sportawych.
Na przykiad, w miesigcu listopadzie z list zastopstw wynikato, 7e nauczyciele z powodu
nieobecnosei w pracy nie przeprowadzili 125 lekeji, natomiast w miesigeu marcu (do dnia
kontroli, tj. 27 marca 20923 r.) nauczyciele z powodu nicobecnosci w pracy nie przeprowadzili
256 lekeji. Jak powiedsialu dyrektor szkoly, w przypadku nieobecnosei nauczyeicla
organizowanc jest zastgpstwo. W pierwszej kolgjnoéei dyrektor sprawdea czy lekcje
za nicobecnego mauczyciela moze poprowadzié zgodnie z planem nauczyciel tego samego
przedmiotu, ktdrego uczy nauczyciel nicobecny. Kiedy jest (o niemozliwe, dyrektor sprawdza
czy taka lekcje moze zrealizowaé nancwyciel uczary w danej klasie imnego prredmiotu
W sytuacyi, kiedy mie ma rowniez takiej mozliwosei, dyrektor prosi pedagoga lub pedagoga
specjalnego, hub psychologa o przeprowadzenie zajeé za nieobcencgo nauczyciela, zgodnie
zplanem  wychowawezo-profilaktycznym  szkoly. Dyrekior podkreslila, ze przed
przydzieleniem takiej lekeji pedagogowi lub psychologowi zawsze rozmawia 7e specjalists
1 upewnia si¢, z¢ nie ma on w czasie zastgpstwa za nicobecnego navezyciela zaplanowanych
innych zajgc, np. rozméw z uczniami, rodzicami. Dyrcktor wyjasnita, 7e bardzo trudno jest
zorganizowad zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela, poniewaz wislu nauczycieli pracuje
réwniez w innych szkolach. W zwiazku z tym, sa rwnie takie sytuacje, kiedy zajecia
z powodu niesbecnosci nauczyciela w szkole w ogéle si¢ nie cdbywaja. Kiedy sa to pierwsze
lekeje, uczniowie przychodzg do szkoty na pozniejsza godring, kiedy sg to ostatnie lekcje, za
zgodg rodzicdw, idg wezedniej do domu, Uczniowie maja obowiazek przebywania na terenie
szkoly podczas zajec. Kiedy nie ma lekeji 7 powodu niecbecnosci naucrycicla, mlodziez

przebywa w bibliolece lub w strefie relaksu na korytarzu szkolnym.

Zapisy w dziennikach pracy specjalistéw potwierdzajg fakt prowadzenia przez nich zajcé,
odpowiednio pedagoga lub psychologa, w zastepstwie za nicobecnego w szkole innego
nauceyciela. Na przyklad, pedagog specjalny, pani M. Pogérniak przeprowadzita 12 godzin
zajgé pedagoga w zastepstwie za nieohecnych nauczycieli, a ponadto byla opiekunem podezas

wy]$¢ 1 wycieczek klasowych. Pedagog, pani M. Duda przeprowadzila 7 lekeji pedagoga
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w 7astepstwic za nicobeenych nauczycieli. A pedagog, pant (5. Butach preeprowadzita 12 Iekeji
pedagopa za nieobecnych nawczycieli, a ponadto byta wyznaczana do pracy w zespolach
nadzorujacych podezas matur prébnych. Psycholog, ktéry pracuje tylko jeden dzie w tygodnin
dwukrotnie realizowal lekcje psychologa w zastepstwie za nieobecnych nauczyeieli.

Podsumawujae:

Dyrektor Liceum QOgdlnoksztalcacego w Miedzyrzeczu organizaje zastepstwa za nieobecnych
nauczycieli w miare posiadanych mozliwosdei kadrowych. Zastepstwa przydzielane sg réznym
nauczycielom, w tym réwniez pedagogom szkolnym, pedagogowi specjalnemu
i psychologowi. Nauczyciele specjalidei w ramach przydzielonych im zastepstw realizuja swoje
Zajecia pedagoga lub psychologa, Prowadzenie zajed w klasach przez nauczycieli specjalistow
ujgte jest w Planic Wychowawczo-Profilaktyczrym Liceum Ogolnoksztaicgeego im. Heliodora
Swigcfc}dega w Migdoyrzeczu na rok szholny 2022/2023, a takze w planach pracy pedagogdw
pani G. Bulach, pani M. Dudy, pedagoga specjalnego pani M. Podgomiak i psychologa

pana P. Witkowskiego. W czasie pracy ww. nauczycieli specjalistéw nie zostal okreslony
odrgbnie czas pracy na wykonywanie poszezegdlnych zadad, np, na rozmowy z uczniami,
rozmowy z wychowawcami czy prowadzenie zajeé w klasach. Pomadlo, przydzelajac
zastepstwo nauczyciclom specjalistom, dyrektor upewnia sie, 7e realizacja zasiepstwa nie
spowoduje miewykonania wezesnie] zaplanowanyeh dzatun specjalisly. Zalem, muomma
stwierdzic, ze realizijac zastepstwo za nieobecnego nauczyeiela, pedagog, pedagog specjalny
czy psycholog realizujy swoje zadania ujete w planach pracy.

Réownoczesnic, zastepstwa podcezas ktorych zajecia prowadza nauczyeicle innych
przedmictéw, niz ujelych w planie lekeii dla danep klasy lub brak organizacyi zastgpstwa za
nicobecnege nauczycicla nic zapewniaja realizagn podstawy programowe) z dancgo
przedmiotu, Dyrektor zas odpowiedzialny jest za dvdaktyezny 1 wychowawezy poziom szkoly
oraz zapewnienie w miare mozliwosci odpowiednich warunkéw organizacyjnych do realizacji

zadan dydaktveznych i opiekuficzo-wychowawczyeh.,
5. Wydane zalecenia:

Nu podstawie art. 7 ust. 2 pki. 115 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r, Karta Nauczyciela {(Dz.U.
z 2021 r. poz, 1762, z pézn.zm.) zaleca sig organizowaé zastepstwa za nicobecnych nauczycieli
w spostb umoziwigjgey nauceycielom realizacje pudstawy programowe] z przedoiolow,

Termin realizacji: niczwlocznie po otrzymaniu protokotu.



6. Stwierdzone nieprawidlowasci i uchybienia w zakresie nieobjetym kontroly:
Nie stwierdzono nicprawidlowosci i uchyhief w zakresie nicobjetym kontrola.
7. Pouczenie:

1. Dyrektor szkoly lub placéwki moze zglosié Tubuskiemu Kuratorowi Oswiaty
w lerminie 7 dmi od dnia owzymania protokolu kontroli piscmne umotywowane
zastrzezenia do vstalen /lub zalecefi zawartych w protokole.

2. Dyrektor szkoly lub placowki, w terminie 30 dni od dnia ctrzymania zaleceti
lub otrzymania pisemnego zawiadomienia o nieuwzglednicniu wniesionych zastrzezen,
jest obowigzany powiadomi¢ Lubuskiego Kuratora O¢wiaty o sposobie realizacji
zalecef, takze organ prowadzacy szkote lub placdwke o otrzymanych zaleceniach oras
o sposobie ich realizacji.

B. I'rotokdé! podpisali:
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9. Protokdl sporegdsono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktoryeh jeden
otrzymuje dyrektor kontrolowanej szkoly lub placéwki, drugi wlyerzu sie do akt kontroli.

Poswiadczam odbidr pretokotu kontroli:
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