Zaktad Ubezpieczef Spolecznych Oddziat w Gorzowie Wikp.

Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek

ul. Sikorskiego 42

66-400 Gorzow Wikp.
Dané identyfikacyjne platnika:
NIP: 5991085621 -
REGON: 006473082

Znak pisma:112021100003PRO001

Znak sprawy: 112021100003

Protokot kontroli

- Ptatnika skfadek: KURATORIUM OSWIATY ul. JAGIELLONCZYKA 10, 66-400 GORZOW Wlkp

{pethe nazwa i adres platnika skladek)

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zakladu Ubezpieczen Spofecznych Agnieszka Suwary,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 04046, na podstawne upowaznienia nr 1120211000031
wystawionego w dniu 19.10.2021r. z upowaznienia Giéwnego Inspektora Kontroli Zakfadu -
Ubezpieczen Spotecznych. '
Kontrole przeprowadzono w dniach od 25,26.10.2021r., 03,04,15,16.11. 2021r

Upowaznienie do prz_epfowadzenia kontroli doreczono w dniu 25.10.2021r. osobie upowaznionej -
“dyrektorowi Wydziatu Rozwoju Edukacji Magdalenie Machowskiej.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycjg nr 5.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2020 r. -56.
MIE]SCE prowadzenia kontroli:

- Kuratorium Oéwiaty ul. Jagielloriczyka 10 66-400 Gorzow Wlkp.
- 0/2US Gorzow Wikp. ul. Sikorskiego 42 66-400 Gorzéw Wikp.

Zakresy kontroli
1 Prawidtowo$¢ i rzetelnos¢ obliczania, potracania i optacania sktadek na ubezpieczenia
spoleczne oraz innych sktadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad oraz zgiaszame

do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen
oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

3. Prawidtowosc i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

4, Wystawianie zaswiadczen lub zg%laszanie danych dla celdw ubezpieczeii spotecznych.




Ustalenia kontroli

Ustalenia Kkontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
_ W Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczer Spofecznych. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli,

1. Prawidiowoséé ¥ rzetelnosé obliczania, potracania i opfacania sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz innych skfadek, do ktérych pobierania zobowigzany jest Zakfad oraz zglaszanie
do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowoinego.

Kontrolg cobjéto :
= dane z Kompleksowego Systemu Informatycznego za okres od 01/2017do 12/2017,
~ listy plac za okres od 1/2017 do 12/2017,
- plan kont i wydruki kont ksiggowych,
- umowy o dzieto za 2017 rok: J.Dutkiewicz, Z.Gromala, E.Karasifiska, A.Kowalska, B.Kujawa,
K.Marek, R.Nadobnik, E. Rostkowska, M.Sirant, J.Stepkowska, I.Szramska, K.Baj-Pawluk, J.Bobin,
K.Ciechanowicz, M.Dolata, B.Gizinska —Gigota Beata, M.Jach, D.Janiszewska, R.Jaroszewicz,
W.Kawecka, J Kiecana, K. Kowal, K Kudlifiska, M.Kwiatkowski, ZXuczka, K.Maciejewski, A Milka,
IMyslinska, D.Oleksiewicz, M.Ostrowska, A.Pakulska, R.Piasecki, J Winnik, Z.Zygora,
G.Zuchelkowski, B.Bilifiska, A.Duszka-Sondej, I.Mylifiska, U.Polafiska, D.Przybysz, E.Rostkowska,
G.Sajkowska, M.Traczyfiska, M.Tyszkiewicz, B.Holownia, [IJankowska, A.Kaczmarek,
B.Kolodzifiska-Rusin, M.Lech, R.Malich, W.Matuszewska, H.Mickiewicz-K¢dziora,
K Nowakowska, B.Rozeslaniec, U.Szambelan, I.Szuniewicz, D.Tomczak, M.Wiczkowska,
M.Zawadzka, A.Bandowska, W.Bartnik, B.Basifiska, B.Baszczak, W.Borkowski, L. Bugiera,
IBydiowska, E.Cebula, G.Chmieclowska, J.Chojak, D.Ciotka-Wisniewska, Z.Czarnecki,
D.Dabrowska, H.Dambowska, K.Fic-Obszanska, E.Fik, A Furmaniak, M. Gniewczynska, E.Gruber,
M.Gruchata, S.Guzicka, A Hunczak-Kiclarska, M.Janicka, . M.Jaworska, A Kunicka-Drozdek,
J.Kiersnowska, R.Klimczewski, J.Klimek, , U.Kobus, I.Koliiska, E.Kolosza, W Konieczna, M.Korcz,
R Korzeniowska, J.Kozifiska, J.Koziura, , HKryszeska, E.Krzyzanowska, L Kusiak, M.Kwiatkowski,
ZLewandowski, G.tec, L.Macicjewska, M.Maj, S.Marszalek, I.Mucha, M.Mukoid, M.Pajak,
- JPanasiuk, M.Pigtak, B.Pilecka, K.Plawuszewska, M. Polarczyk, L.Pyzynhska, B.Rakowska,
T.Romanowski, J.Schabikowska, W.Skoczylas, R.Socha, R.Strzelecka, D.Suska, E.Szalega,
W.Szymarniska, J.Talaska, E.Terajewicz, K.Wisniewska, H.Wolny, M.Wolny, E.Wolczek-Bury,
JZelem, M.Ziemianin, L.Janicka, I.Jankowska, B.Kotodzinska-Rusin, R.Malich, W.Matuszewska,
U.Szambelan, D.Andrynowska-Chrusciel, A.Antonowicz, A Bandkowska, B.Baszczak, W.Borkowski,
D.Brylla, L.Bugiera, I Bydlowska, J.Chmielewska, G.Fidler,E.Gesing, D.Glowienka, S.Guzicka,
AJaiczak, D.Kotacz, D.Leéniewicz, J.Lipinska, D.Luch, EXysier, B.Niemiec, A.Okuniewska-
~ Stronka, M.Olech-Klonecka, B.Podolaficzuk, M.Rabenda, G.Rados, J.Rozynek, E.Sowa, D.Suska,
E.Szalega, J.Szurowska, B.Zawada,
- umowy zlecenia za rok 2017:B.Guzinska-Gigola, R Jaroszewicz, K Kudlifiska, M.Kwiatkowski,
ZYuczka, J.Stepkowska, FE.Karasinska, B.Kujawa, A.Duszka-Sondej, I.Jankowska, M.Lech,
R.Nadobnik, M. Tyszkiewicz, M. Wiczkowska,
- dokumentacja dot. wypadku Matuszewskiej Pauliny w tym karta wypadku w drodze do pracy i z
pracy z dnia 12.04.2017r,
- dokumentacja dot. wyplaty zasitku macierzyfiskiego Blauciak Eweliny,
- dokumentacja dot. wyplaty zasitku chorobowego Lubaczewskiej Jolanty, Morawskiej Stawomiry,
Wisniewskiej Beaty,
- pismo ZUS z duia 23.08.2017r. znak 110000/70/2017-UBS/1740-O
- zaswiadczenia ZUS Rp-7 Karskiej Anny PESEL 52040610541 z dnia: 28.02.2020r., 02.02.2021r.,
30.09.2021r., Krzyzanowskiej Ewy PESEL 59061204742 z dnia 8.07.2020r. z wykazem okreséw
chorobowych i opiekunczych, :
- akta osobowe wiw




Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paidziemikai 1998 r. o systemie ubezpieczefi spolecznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 423 ze zmianami) w toku kontroli wykorzystano informacje
zawarte w systemie informatycznym ZUS. :

Kontrola objcto okres: styczet 2017 r. - grudzies 2017 r.

1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Osoby podlegajace ubezpicczemiom spolecznmym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaly do tych

ubezpieczen zgloszone.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez patnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym pfatnik skfadek nie byt zobowigzany do
sporzadzenia i przekazania do Zaktadu informacii o zawarciu uméw o dzieto ZUS RUD za okres: od
01/2017 do 12/2017.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

W okresie objetym kontrolg platnik skladek zawieral uméw o dzieio. igodnie‘ z obowiqzujéfcymi
przepisami.

1.2. PrawidtowosC i rzetelnos¢ obliczania, optacania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz

innych sktadek, do kiérych pobierania zobowigzany jest Zaktad.
1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne

Platnik skiadek w badanym 0kres1e obliczat skiadki na ubezpieczenia spoleczne zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik sktadek w badanym okresie obliczat skiadki na ubezpieczenie zdrowotne zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

Platnik sktadek w badanym okresie obliczat sktadki na Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Osoba upowazniona Wioletta Szymanska wyjasnita, ze w okresie objetym kontrola platnik skiadek nie -

zatrudnial 0s6b wykonujacych prac@ w szczegGlnych warunkach lub o szczeglnym charakterze.
Dowad: protokoi przyjecia wyjasnier; Wioletty Szymariskiej z dnia 3.11.2021r.
( akta kontroli strony 9-10)

2. Ustalanie uprawnien do Swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wypltacanie tych swuadczen oraz
dokonywame rozliczen z tego tytutu.
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Kbntrolq objeto okres : maj 2017, czerwiec 2017, grudzien 2017

2.1. W zakresie ustalania uprawniei i wyplacania $wiadczen kontroli poddano
$wiadczenia:

Zasitek chorobowy zZ ubezpleczema chorobowego
LUBACZEWSKA J OLAN TA ma_] 2017
MOR.AWSKA S_LAWOMIRA . czerwiec 2017, styczeﬂ 2018

WISNIEWSKA BEATA grudzie 2017
Zasitek macierzyfiski za okres urlopu rodzicielskiego _
BLAUCIAK EWELINA maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpiefi 2017, wrzesieh 2017

Kontroli poddano okresy niezdolnosei do pracy, ktére zostaly wyszczegblnione w wykame
zbadanego materiatu — zalacznik nr 1 do protokotu kontroli.

W okresie objetym kontrolg platnik skiadek dokonywat ustalenia uprawnien do $wiadeézeni z

ubezpieczenia chorobowego oraz wyplaty tych s$wiadczenn zgodnie z oboquzujqcyml -

przeplsan:n
2.2, Prawidiow.oéé dok.onywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczer i zasitkow
Kontrolg objeto okres : styczen 2017- grudzien 2017

W okresie objetym kontrola platnik sktadek dokonywat rozliczer: z tytulu wyplaty swiadczen
pienigznych z ubezpleczema chorobowego i wypadkowego, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

3. Prawidiowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrola objgto okres: pazdziernik 2018 r. — wrzesien 2021 r.
Osoba upowaz:mona Monika Gajowska-Drelich wyjasnita, ze w okresic objetym kontrola ptatnik
skladek nie sporzadzat wnioskéw o swiadczenia emerytalno-rentowe.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasniert Moniki Gajowskiej-Drelich z dnia 26.10.2021r.
(akta kontroli strony 7-8)

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontrola objgto okres: pazdziernik 2018 t. — wrzesien 2021 r.

- 1. Platnik skladek ztozyt informacje ZUS TWA za 2017 rok z gddnie z obowigzujgcymi przepisami.

2, Osoba upowazniona Wioletta Szymariska wyjasnita, ze w okresie objetym kontrola; platnik

sktadek nie zatrudniat emezytow dla ktérych istnialby obowigzek sporzadzania zaswiadczen o

przychodach do ZUS i nie zatrudniat rencistéw. _ _
Platoik skladek w okresie objetym kontrola nie sporzadzal zaswiadczet ZUS Z-3,7-3a i Z-3b.

Dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien Wioletty Szymariskiej z dnia 03.11.2021r.
( akta kontroli strony 9-10) ?\




3. Plamik skladek w zaswiadczeniu ZUS Rp-7 z dnia 2.02.2021r. dot. Karskiej Anny PESEL
52040610541 w roku 2020 wykazal dodatkowe Wynagrodzeme roczne tzw. ,trzynastke™ za 2019
rok wyplacong w 2020 roku.

Dowod kopia karty wynagrodzer w/w pracownika za 2020 rok.
( akta kontroli strony 15-16)

Zgodnie z art. 15 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu

Ubezpieczer: Spotecznych (Dz.U. z 2021 poz. 291 ze zmianami) podstawe wymiari emerytury

lub renty stanowi ustalona przecigtna podstawa wymiaru skiadki na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe lub na ubezpieczenie spoleczne na podstawie przepiséw prawa polskiego. Do
podstawy wymiaru emerytury lub renty dolicza sig kwoty przystugujgcych ubezpieczonemu w
danym roku “kalendarzowym wynagrodzent za czas niezdolnosci do pracy, wyplaconych na
- podstawie przepiséw Kodeksu pracy oraz kwoty zasitkéw: chorobowego, macierzyriskiego,
opiekuriczego, S$wiadczenia rehabilitacyjnego, zasitku wyréwnawczego, Swiadczenia
wyréwnawezego, lub dodatky wyréwnawczego, a takze wartosé rekompensaty pienigznej.
Zgodnie z § 1,4,6 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 1 kwietnia 1985r. w sprawie
szezegotowych zasad ustalania podstawy wymiaru emerytur i rent (Dz. U z 1989r. nr 11 poz.

63 ze zmianami) do obliczenia podstawy wymiaru emerytury lub renty przyjmuje si¢ te

- skladniki, od ktérych ustala sig skladki na ubezpieczenia spofeczne. Skadniki wynagrodzenia
pobierane w odstepach czasu diuzszych niz miesige dolicza sig do wynagrodzenia tych
miesigcy zatrudnienia, za kiore wynagrodzenie przystuguje.

Osoba upowazniona Wioletta Szymaniska wyjasnila, ze w przypadku p. Karskiej Anny zostata
doliczona w zaswiadezeniu ZUS Rp-7 ,,13” wyplacona w 2020 roku za rok 2019 przez
przeoczenie.

Dowdd: protokot przyjecia wyjasniers Wioleity Szymaniskiej z dnia 03.11.2021r.
( akta kontroli strony 9-10)

Platnik skladek sporzadzil korekte zaswiadczenia ZUS Rp-7 dot. Karskiej Anny.

Dowdd: zaswiadczenie ZUS Rp-7 z 25.10.2021r. dot. Karskiej Anny.
( akta kontroli strony 11-14)

Zgodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych ( Dziennik Ustaw z 2021 poz. 423 ze zm.) jezeli koniecznosé korekty danych podanych w
imiennym raporcie miesiecznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze
Kontroli imienny raport miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdZniej niz w terminie 30 dni
od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dziennik Ustaw z 2021 poz. 423 ze zm.) pfatnik sktadek jest zobowigzany ztozy¢, z zastrzezeniem ust.
3a, deklaracje rozliczeniowa korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie

prawidtowe dane okreélone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6,

tacznie z raportem miesiecznym korygujacym. Imiennych raportdw miesiecznych nie sktada sie
w przypadku, gdy korekta dotyczy wytacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 pafdziernika 1998r. o systemie ubezpieczeni spotecznych
(Dziennik Ustaw z 2021 poz. 423 ze zm.) platnik skfadek jest zobowiazany ztozy¢ korygujgce lub
brakujgce dokumenty, 6 ktérych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli — jezeli stwierdzenie nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.



Protokdt sporzgdzono w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono platnikowi sktadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dziennik Ustaw z 2021 poz. 423 ze zm.} ptatnik skiadek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protoketu kontroli zastrzezenia do jego ustales, wskazujac réwnoczeénie stosowne srodki
dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczenn Spolecznych, Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek
w Gorzowie Wielkopolskim, Sikorskiego 42, 66-400 Gorzow Wikp.

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych
(Dziehnik Ustaw z 2021 poz. 423 ze zm. ), protokét kontroli stanowi podstawe do wydanla decyzji
w zakresie i trybie okre$lonym w art. 83 powolanej ustawy.

Kontrole zakoniczono w dniu 16.11.2021r. i fakt ten Wpisano do ksigzki kontroli.

Gorzéw Wikp. 16.11.2021r. \
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