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Archiwum Panstwowe w — 66 ul. Ignacego Moscickiego 7
Gorzowie Wielkopolskim 66-400 Gorzéw
Wielkopolski
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
16116 2023-01-13 NZ.421.31.2022 401
Nr wystagpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Kuratorium Oswiaty w Gorzowie Wielkopolskim 9556
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
ul. Jagiellonczyka 10, 66-400 Gorzéw Wielkopolski 006473082000 -
Adres jednostki kontrolowanej ve
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Agnieszka Niekrasz kustosz 32/2022 2022-11-30
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia
Data kontroli
2022-12-01 2022-12-01 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola obejmuje postepowanie z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacja niearchiwalng, przechowywanymi w archiwum zaktadowym i komoérkach organizacyjnych w Kuratorium
Oswiaty w Gorzowie Wlkp.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

Akta przekazywane sa do archiwum zaktadowego na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych.
Prowadzona jest ewidencja przechowywanej dokumentacji. Materiaty archiwalne przechowywane sg na
osobnym wyznaczonym regale.

Srodki ewidencyjne prowadzone sg prawidtowo. Spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sa na wtasciwych
formularzach a zdajacy akta do archiwum referenci wypetniaja wszystkie rubryki. Spisy sa rejestrowane
w wykazie spiséw pod kolejnym numerem, oznaczona jest data przekazania akt a takze sg na nich
podpisy osoby przekazujacej oraz przyjmujacej akta. Archiwista zaktadowy prowadzi doktadnie ewidencje
zgodnie z przyjetymi przez instrukcje archiwalng wymogami.

Wskazane jest systematyczne przekazywanie akt spraw zamknietych ze wszystkich merytorycznych
stanowisk pracy do archiwum zakfadowego. Zgodnie z § 63 pkt.1 obowigzujacej Instrukcji kancelaryjnej,
ktéra informuje iz teczki aktowe przechowuje sie w komdrkach organizacyjnych przez dwa lata po
zakonczeniu sprawy (rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (D.U. nr 14 z 20 stycznia 2011 r. poz. 67) - zatgcznik nr 2.

Nalezy takze regularnie monitorowac stan techniczny magazynu archiwum zaktadowego. Magazyn musi
by¢ dostosowany zgodnie z wymogami obowigzujgcej instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
archiwum zaktadowego - rozdziat 3 Lokal archiwum zaktadowego § 6 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z 18 stycznia 2011 r. Dz. U. 2011 nr 14, poz. 67) - zatgcznik nr 6.

Nalezy pamietac, ze zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. 2020 poz. 164) materiaty archiwalne wytworzone przez panstwowe i samorzadowe jednostki
organizacyjne przekazuje sie do archiwum panstwowego niezwtocznie po uptywie 25 lat od ich wytworzenia.

Przekazaniu podlegajg akta kategorii ,A” wytworzone do roku 1997 wigcznie. Materiaty archiwalne
powinny zosta¢ przekazane do Archiwum Pafnstwowego w Gorzowie WIkp., na podstawie rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246).

Przekazujgcy akta do Archiwum Panstwowego w Gorzowie WIkp., zobowigzany jest zaméwi¢ na swdj
koszt pudta z tektury bezkwasowej w celu zabezpieczenia akt w czasie przechowywania zgodnie z
obowigzujgcym ww. rozporzadzeniem - zat. nr 4.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Dba¢ o stan techniczny magazynoéw archiwum zaktadowego, modernizowac i 2024-06-30
remontowaé w miare potrzeby, podnosic ich standard zgodnie z obowigzujaca instrukcja
archiwalng;

2. zgromadzone w archiwum zaktadowym akta kat. A uporzadkowa¢ wedtug zasad 2024-12-31

obowigzujgcego rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. 2019 poz. 246) - zat. nr 4

3. Przekazaniu podlegajg uporzadkowane akta kategorii ,A” wytworzone do roku 1997 2024-03-31
witacznie;

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [los¢: 0
ﬂ Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gorzowie Wielkopolskim
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